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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Duitama, 22 de septiembre   de   2023 
 

PRESENTADO A:  Enith Yadira Ramírez Camargo, Subdirectora (E) Centro Desarrollo Agropecuario Y 
Agroindustrial - CEDEAGRO 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
126123 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de septiembre 2023 15 de septiembre 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Muzo 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Regional Boyacá – Centro de Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrias 
CEDEAGRO 

NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formación integral en el programa EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA con la ficha 2841096 en el municipio de Muzo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Duitama a Muzo, se determinó las condiciones higiénicas de las instalaciones y 
personal para transformación de alimentos. Se alistaron los recursos para las operaciones de limpieza y 
desinfección de manos, instalaciones, equipos y utensilios. Con los aprendices del programa 
EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA   

2. Se realizó el correcto lavado y desinfección de manos. También se comprobaron las condiciones higiénico-
sanitarias de las instalaciones. Con los aprendices del programa EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA 

3. Se prepararon soluciones de limpieza y desinfección. Se realizaron las operaciones de limpieza y 
desinfección de las instalaciones. Con los aprendices del programa EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA 

4. Se organizaron las condiciones de trabajo según protocolos de la empresa y normativa, hacer un 
cronograma con las materias primas en cosecha y sacar costos para la elaboración de productos. 

5. Se ajustaron condiciones higiénico sanitarias de instalaciones y equipos y utensilios. Con los aprendices 

del programa EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS  DE CHOCOLATERIA 

Desplazamiento Muzo - Duitama 

RESULTADOS:  

1. la formación con los aprendices del programa EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE 

PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA en el municipio de Muzo cumplió con el cronograma de actividades 

dispuestas para su óptimo desarrollo 

2. Los aprendices tuvieron en cuenta las buenas prácticas de manufactura en cada actividad desarrollada, 

de igual manera hicieron la trazabilidad de sus producto y sus respectivos costos para  promocionar y 

vender los productos realizados en el municipio 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia 
2. Evidencia fotográfica  
3. Tiquetes  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar un plan de manejo 
de limpieza y desinfección  

Aprendices de formación 22 de septiembre de 2023 

2. Realizar un plan de manejo 
de basuras y plagas 

Aprendices de formación 22 de septiembre de 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. por medio de la visualización de los análisis de peligro de los puntos críticos de control y se desarrolló una 
conciencia con los aprendices de la importancia de las buenas prácticas de manufactura en los procesos  
2. el correcto comportamiento y seguimiento de las normas de higiene y manipulación de alimentos es uno de los 
puntos más importantes para la ejecución de los procesos, el cual los aprendices de Muzo lo cumplieron 
minuciosamente 

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista KEVIN ALEXANDER SUAREZ BUSTOS 

certifica bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se 

cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de 

autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de 

viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de 

que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad”. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Kevin Alexander Suarez Bustos 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA 
TITULADA Y SENA EMPRENDE 
RURAL 

Jenny Alexandra Soler Granados  
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